
 

Útmutató a TOX’2025 konferencia online regisztrációs 

rendszeréhez 

 

A regisztrációs rendszer IDE kattintva érhető el. 

Felhasználóként való regisztráció lépései: 

1. lépés: Kérjük írja be e-mail címét az „E-mail cím” feliratú mezőbe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. lépés: Nyissa meg a megadott e-mailcímre küldött e-mailt és kattintson a benne 

található linkre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://rendezvenyek.altagra.hu/tox2025/


 

 

3. lépés: Töltse ki a felületet a kért adatokkal. A csillaggal jelölt mezők kötelezően 

kitöltendők. Fogadja el az Általános Szerződési feltételeket, valamint az Általános 

Adatkezelési Tájékoztatót és kattintson a ’Regisztráció’ gombra. 

 

Innentől ön felhasználója az online rendszernek, ami feljogosítja, hogy résztvevőt 

vagy akár résztvevőket regisztráljon.  

Résztvevő vagy résztvevők felvételének lépései: 

A regisztrációhoz tartozó fő menüpontok a felhasználói felület felső részén 

vízszintes sorban találhatóak. Ezekre kattintva lehet elérni az adott menüpont 

tartalmát.  

 

Amennyiben egy piros háromszögben szerepel felkiáltójel egy adott menüpont 

előtt, az azt jelenti, hogy abban a menüpontban valami még kiegészítésre szorul. 

4. lépés: Válassza ki a „Résztvevők” menüpontot és kattintson a résztvevők 

hozzáadása gombra. Amennyiben Ön saját magát szeretné résztvevőként 

regisztrálni pipálja ki a „Saját magam regisztrálom” lehetőséget. Adja meg az ott 

kért adatokat majd kattintson az ’OK’ gombra.  

 



 

 
 

Amennyiben Ön nem saját magát regisztrálja, hanem más résztvevőt, úgy a 

résztvevő hozzáadása gomb megnyomása után felugró ablakot töltse ki a 

résztvevő adataival. Ugyanígy járjon el, ha maga mellé más résztvevőt vagy 

résztvevőket kíván regisztrálni a TOX’2025 Konferenciára.  

 

 

 
 

 



 

5. lépés: Az „Absztraktok” menüpont alatt tölthet fel absztraktot vagy 

absztraktokat. A menüpont alatt megtalálja letölthető dokumentumként az 

Absztrakt formai követelményeit, valamint tájékozódhat a leadási határidőkről is. 

Kattintson az ’Új absztrakt feltöltése’ gombra.  

 

 
 

Miután megjelent az ablak, legyen szíves kitölteni a kért mezőket: itt tudja 

kiválasztani az absztrakt típusát, azaz, hogy szóbeli vagy poszter előadásként 

szeretné feltölteni absztraktját, kiválasztani témakörét és megadni az absztrakt 

címét. Kérjük a fájlt Word dokumentumként legyen szíves feltölteni, .doc vagy 

.docx kiterjesztéssel, majd adja meg az absztrakt szerzőit is.  Miután elfogadta a 

leadáshoz szükséges feltételeket, kattintson a mentés gombra. Amennyiben még 

szerkeszteni kívánja a dokumentumot, úgy a ceruza ikonra kattintva tudja ezt 

megtenni.  Ha az absztrakt leadásra kész, úgy a ’Beküldés’ gombra kattintva tudja 

leadni.  

 

 
 



 

Kérjük, győződjön meg róla, hogy az absztrakt státusza ’Bírálatra küldve’, mert 

ekkor sikerült a leadás. Nem elég tehát csak a mentés gombra kattintani! A 

leadott absztraktot ezen a ponton már nem tudja módosítani, csak abban az 

esetben, ha a bíráló erre felszólítja Önt. Erről emailben fog értesülni.  

 
 

6. lépés: „Regisztrációs díjak” menüpontra kattintva tudja kiválasztani a 

megfelelő regisztrációs díjat a résztvevő(k) számára. Amennyiben Ön több 

résztvevőt is regisztrált és egy regisztrációs kategóriából szeretne hozzárendelni 

több résztvevőhöz, azt a legegyszerűbben úgy tudja megtenni, hogy alul, a szürke 

kártyára kattint, majd bepipálja azon résztvevőket, akikhez ezt hozzá szeretné 

rendelni. 

Például: „MTT tag regisztrációs díj 2025. július 31-ig kategóriára” kattintva 

megjelenik egy ablak, ahol felsorolva találja az Ön által regisztrált résztvevőket. 

Nevük mellett talál egy üres mezőt, amelyet, ha bepipál, hozzáadja az adott 

résztvevőhöz a kiválasztott regisztrációs kategóriát. 

 



 

 

 

 



 

7. lépés: Amennyiben kíván szállást foglalni, úgy azt a „Szállás” menüpont alatt 

tudja megtenni. Lényegi változás az előző rendszerhez képest az az, hogy itt 

minden éjszakára külön ki kell választania a hotelt és a szobatípust is. 

Amennyiben több résztvevőt is regisztrált, ezt minden Ön által regisztrált 

résztvevőnél meg tudja tenni, ha a „Szállás kiválasztása” gombra kattint. 

A Lifestyle Hotel Mátra szobaárai többek között tartalmazzák a félpanziós ellátást, 

ideértve a programban szereplő vacsorákat is, ezért azon résztvevők, akik a 

Lifestyle Hotel Mátrában NEM foglalnak szállást, és szeretnének részt venni a 

vacsorákon a következő menüpontban, a „Szolgáltatások” alatt tehetik kosarukba 

vacsorajegyeiket. 

 



 

 
 

Kétágyas szobákra vonatkozó információk: 

Amennyiben Ön kétágyas szobát jelöl ki a szobafoglaláskor, egy felugró ablakban 

tudja hozzáadni a szobához szobatársát. Lehetősége van szobatársként jelölni;  

• Ön által regisztrált résztvevőt 

• Nem Ön által regisztrált résztvevőt  

• Nem regisztrált résztvevőt  

Amennyiben Ön több résztvevőt is regisztrált, úgy a kétágyas szoba kiválasztása 

után automatikusan megjelenik egy legördülő lista az Ön által regisztrált 

résztvevők neveivel, amelyből ki tudják választani szobatársat.   

 



 

Ugyanebben a listában tudja kiválasztani azt a lehetőséget, ha egy nem az ön 

által regisztrált résztvevővel szeretné megosztani a kétágyas szobát. Ebben az 

esetben egy újabb ablak nyílik meg, ahol a szobatárs nevét és email címét kell 

kitöltenie, aki egy foglalási kódot fog kapni.  

 
Szintén itt tudja kiválasztani a Nem regisztrált résztvevő, pl. családtag 

lehetőséget.  

A regisztrált résztvevővel történő szobamegosztás esetén a szoba 

költségmegosztása alapbeállítás. Akkor kell csak jeleznie a rendszerben, ha a 

szobatárs költségét is Ön szeretné fizetni. A meghívó kódot e-mailben fogja 

megkapni a kiválasztott szobatárs, akinek szállásfoglalásnál kell megadnia ezt a 

kapott kódot és a rendszer automatikusan hozzáadja az Ön által foglalt szobához. 

A kódot Ön is látja, és akár vissza is vonhatja a meghívást. Innentől a kód 

érvénytelen lesz. 

Nem regisztrált résztvevővel történt szobamegosztás esetén nincs lehetőség a 

szoba költségeinek az elosztására.  

Fontos, hogy a szállás kizárólag akkor kerül megrendelésre, ha mindkét fél 

kitöltötte számlázási adatait, kiküldésre került a díjbekérő és rendezésre 

került a szoba rá eső költsége a díjbekérőn megjelölt határidőig.  



 

8. lépés: A „Szolgáltatás” menüpont azok számára releváns, akik NEM foglaltak 

szállást a Lifestyle Hotel Mátrában. Amennyiben Ön NEM kíván szállást foglalni a 

Lifestyle Hotel Mátrában, de szeretne részt venni a vacsorákon, úgy ebben a 

menüpontban azt megteheti. Amennyiben Ön több résztvevő számára szeretne 

vacsorajegyet foglalni, lehetősége van az adott tételt hozzáadni egyszerre akár 

több résztvevő kosarához, hasonlóképp, mint a regisztrációs kategória 

kiválasztása esetén.  

 
 

9. lépés: A „Kosár” menüpontra kattintva találja a kosárba helyezett tételeit, 

melyekhez itt tudja megadni a számlázási adatokat. Hasonlóképp az előző 

regisztrációs rendszerhez, ezesetben is van lehetőség számlabontásra. 

Amennyiben bizonyos tételeket külön számlára szeretne írni, úgy azt a ’Tételek 

szétosztása külön számlákra’ gombra kattintva tudja megtenni.  



 

 
Ekkor felugrik egy ablak, ahol ki kell választania azon tételeket, amelyeket egy 

számlán szeretne szerepeltetni.  

Miután ezt megtette, véglegesíti a rendelést, a „Rendelés véglegesítése” gombra 

kattintva. Ekkor tudja megadni a számlákhoz szükséges adatokat. Intézmény/cég 

esetén kérjük ne felejtsék el megadni az adószámot is. A PO szám megadása nem 

kötelező, ezt az adott cég előre jelzi, amennyiben feltüntetése szükséges a 

számlán. Fontos, hogy számlabontásnál az összes számlához szükséges adatot 

ismerje, hiszen kizárólag így állíthatók ki azok.  



 

 



 

Addig, amíg a kosárban van kiszámlázatlan tétel, a rendszer nem készíti el a 

díjbekérőt / díjbekérőket. Amennyiben ennél a pontnál elakad, érdemes a 

kosár azon tartalmát törölni, amihez még nem tudja a számlázási adatait.  

Mindaddig, ameddig nincsenek kitöltve a számlázási adatok, nem kerülnek 

megrendelésre a tételek. Ez a szállás esetében is érvényes, tehát érdemes 

bármilyen tételt csak akkor kosárba helyezni, amikor már rendelkezik a 

számlázási adatokkal. Amennyiben a kosárban marad az adott rendelés, úgy a 

rendszert azt nem képes megrendelésnek kezelni. Regisztrációs díj kiválasztása 

kötelező, enélkül nem lehetséges a kosár lezárása. 

Díjbekérőjét a korábbi rendszerhez hasonlóan banki átutalással fogja tudni 

rendezni.  

 

10. lépés: Amint a díjbekérő kifizetésre került, a rendszer automatikusan kiküldi 

jegyét a résztvevő email címére (előző rendszerben voucherként szerepelt) ÉS 

számláját a megadott számlázási kapcsolattartó email címére.  

 

 
 

 

 



 

 

Ha bármilyen kérdése merülne fel a regisztráció során, kérjük forduljon a TOX’2025 

konferencia titkárságához az alábbi elérhetőségek valamelyikén: 

e-mail: tox@altagra.hu 

telefon: +36 20 376 2752 

 

mailto:tox@altagra.hu

