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A szabalyzat célja

1.1. A szabalyzat célja meghatarozni és szabalyozni az ALTAGRA Szervezd és Utazasi
Iroda Kft. (székhely: 1141Budapest, Cinkotai ut 109. fszt. 4.) (a tovabbiakban:
Tarsasag vagy Adatkezel6) midkodése soran keletkezett vagy alkalmazott,
személyes adatok, kuldnleges személyes adatok és az azokhoz kapcsolodd
személyes adatok kezelésének feltételeit és céljait, biztositsa azok térvény szerinti
védelmének érvényesulését, az informacios dnrendelkezés megvaldsulasat.

1.2. A jogszabalyi alapelvek és el6irasok érvényesitése illetdleg érvényesulése
érdekében jelen szabalyzat rogziti az adatvédelem és kulondsen a személyes,
valamint a kuldnleges adatok kezelésének alapelveit, a védett adatok és a
személyes adatok kezelésére jogosultak korének meghatarozasat, az
adatvédelemmel kapcsolatos jogok, hataskorok és feladatok meghatarozasat,
tovabba az adatkezelés mdédjat a Tarsasag tevékenysége keretében, valamint az
adatok tovabbitasanak el8irasait, az adatszolgaltatdas és az adatok
nyilvantartasanak rendjét.

1.3. Adatkezel6 jelen szabalyzat megalkotasaval és elérhet6vé tételével biztositani
kivanja az adatkezelés - a GDPR. 12. cikkében meghatarozott - atlathaté
tajékoztatashoz valo jog megvaldsulasat.

1.4. Jelen szabalyzat célja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatast kaphassanak
Adatkezeld altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott
adatokrol, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamarél, az
adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevérdl, cimérél és az
adatkezeléssel Osszefluiggd tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl.

1.5. Jelen szabalyzattal Adatkezel8 biztositani kivanja a nyilvantartasok mikodésének
torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag
kdvetelményeinek érvényesulését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen adatvédelmi szabalyzat alkalmazasaban az alabbi fogalmakat az alabbiak szerint kell
értelmezni.

Adatadllomdny:
Az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozds:
Az adatkezel6 megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal végzett
adatkezelési mlveletek dsszessége.

Adatfeldolgozo:
Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott



keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
személyes adatokat kezel.

Adatkezeld:
Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unio kdtelez6 jogi aktusaban meghatarozott
keretek k6zott - 6nalldéan vagy masokkal egyutt az adat kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és
végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehaijtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fuggetlenul az adaton végzett barmely mivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kulonosen gydljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Az adatkezelés korldtozasa:
A tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténd
megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités:
Az adatot tartalmazé6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas:
Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Adatvédelmi incidens:
Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisulését, elvesztését, mdédosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az elektronikus informdcids rendszer biztonsdga:
Az elektronikus informaciés rendszer olyan allapota, amelyben annak védelme az
elektronikus informaciés rendszerben kezelt adatok bizalmassaga, sértetlensége és
rendelkezésre allasa, valamint az elektronikus informaciés rendszer elemeinek
sértetlensége és rendelkezésre allasa szempontjabdl zart, teljes kord, folytonos és a
kockazatokkal aranyos.

Erintett:
Barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.



Erintett hozzdjdruldsa:
Az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapul6 és
egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreértethetetlenul kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6
személyes adatok kezeléséhez.

Hozzdjarulds:
Az érintett akaratanak oOnkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlendl kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez.

Kb6z0s adatkezelb:
Az az adatkezel6, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kdzott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy
tobb masik adatkezel6vel kdzdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel8vel k6zosen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Kilonleges adat:
A személyes adatok kulénleges kategoriaiba tartoz6 minden adat, azaz szarmazasra,
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydz8désre vagy szakszervezeti tagsagra
utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

Sértetlenség:
Az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsagai az
elvarttal megegyeznek.

Személyes adat:
Az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kuldnosen az érintett neve, lakcime, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret - valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkoz6
kovetkeztetés.

Tiltakozds:
Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az

adatkezelés megszuntetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

A szabalyzatban nem hivatkozott fogalmak kapcsan a GDPR 4. cikkében és az Info tv. 3. §-
aban meghatarozott tartalommal kell értelmezni és alkalmazni.

3. Alkalmazandé jogszabalyok, illetve azok roviditései

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran - kulénosen - az alabbi jogszabalyok és roviditésuk
alkalmazandok.



» Az informdcios 6nrendelkezési jogrol és informdcioszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII.
térvény (a tovdbbiakban: Info tv.)

» Az Eurdpai Parlament és (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (a
tovdbbiakban: GDPR)

» Az addzds rendjérél sz6l6 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.)

» A Munka Térvénykényvérél szolo 2012. évi . torvény (a tovabbiakban: Mt.)

» A Polgdri Térvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovdbbiakban: Ptk.)

» A személyi jovedelemaddrol szol6 1995. évi CXVII. térvény (a tovdbbiakban: Szja tv.)

» A szdmvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.)

4. A szabalyzat hatalya

Személyi hatdly:
A szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi foglalkoztatottjara, illetve vele egyéb
szerz8déses jogviszonyban allékra, akik személyes adatot és személyazonositd adatot
kezelnek, vagy barmely mas kapcsolatba kertlnek azokkal.

Targyi hataly:
A szabalyzat vonatkozik a Tarsasag mikodési rendszerében keletkezett vagy alkalmazott
minden személyes adatot tartalmazo kulsé és belsé dokumentumra, valamint személyes
adatot, személyazonosité adatot tartalmazdé dokumentumra fluggetlentl az adattarold
tipusatdl. A szabalyzat hatalya kiterjed a kezelt, az érintettre vonatkoz6 személyazonositéd
adatra is.

Id6beli hatdly:
A szabalyzatot a hatalybalépése napjatdl, a hatalyon kivul helyezés napjaig kell alkalmazni.
A szabalyzat elkészitéséért és szikség szerinti mddositasaért a Tarsasag ugyvezetdje felel.
A szabalyzat kidolgozasat a Tarsasag lgyvezetje altal irasban meghatalmazott személy
végzi. A szabalyzatot kétévente felll kell vizsgalni.

5. Az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa

5.1. Mivel az informaciés onrendelkezés minden természetes személy
Alaptorvényben rogzitett alapjoga, igy Adatkezel§ az eljarasai soran csak és
kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést. A
kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek
mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

5.2. Adatkezel6 személyes adatot meghatarozott célbol, jog gyakorlasa vagy
kotelezettség teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez szikséges minimalis
mértékben és ideig. Az adatkezelés minden szakaszaban meg kell felelnie a célnak
- és amennyiben az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok kezelése egyébként
jogellenes, az adatot haladéktalanul torélni kell.

5.3. Az Adatkezel6 az adatkezelés jogszer(iségének biztositdsa érdekében az
adatkezelés dsszes korulményéhez, igy kilondsen céljahoz, valamint az érintettek
alapvetd jogainak érvényesulését az adatkezelés altal fenyegetd kockazatokhoz
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igazodd mUszaki és szervezési intézkedéseket tesz, ideértve indokolt esetben az
alnevesités alkalmazasat. Ezeket az intézkedéseket az adatkezel6 rendszeresen
felUlvizsgalja és szukség esetén megfelel6en mddositja.

6. Az adatkezelés altalanos céljai

6.1. A Tarsasaggal, mint adatkezel8vel kotott vagy kotendd szerz8dések eldkészitése,
megkotése, végrehaijtasa, igy kilondsen
» az érintett adatainak felvétele, tarolasa és kezelése a velik torténd

kapcsolatfelvételhez és kapcsolattartashoz;

*» az érintett adatainak felvétele, tarolasa és kezelése az érintettel torténd
szerz8dés megkotése és a megkotott szerz8dés bizonyitasa céljabol;

» az érintett adatainak kezelése a szerzddéses viszonybdl fakado jogosultsagok
biztositasaval és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatban;

» Adatkezel§ szolgaltatasainak igénybevételét szolgald egyéb adatallomanyok
kezelése;

» 3z érintett adatainak tovabbitasa, amennyiben az elkerulhetetlen, az érintett
iranyaba torténd szolgaltatast elbsegiti és ahhoz az érintett el6zetesen
hozzajarult;

» a Partner adatainak tovabbitasa mas érintett iranyaba.

6.2. Az érintett és a Tarsasag jogi kotelezettségeinek teljesitése, jogos érdekeinek
érvényesitése.

6.3. A Tarsasaggal kotott szerz6dés megszlinését kovetben a szerz8désbdl szarmazéd
jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése, igy kulondsen a szerz6désen
alapulé igények érvényesitése.

6.4. Avisszaélések megel6zése, kivizsgalasa, feltarasa.

6.5. Adatkezelési célokra csak olyan mennyiségl és jellegli adat kezelhetd, amely az
adatkezelési cél megvalositasahoz elengedhetetlentl szikséges. Adatkezel§ az
egyes adatkezelési tevékenységek meghatarozasa soran pontosan megnevezi az
adatkezelés egyedi jogalapjat és céljat.

6.6. A személyazonositd adatok kezelése és feldolgozasa soran biztositani kell az
adatok biztonsagat  véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel,
megsemmisuléssel, megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra keruléssel
szemben.

7. Az adatkezelés jogalapja

7.1. Személyes adat akkor kezelhetd, ha

» azttdrvényvagy - tdrvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kdrben
- helyi 6nkormanyzat rendelete kdzérdeken alapulé célbdl elrendeli;

» az Adatkezel§ térvényben meghatarozott feladatainak elldtasahoz feltétlendl
szukséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult;

» az az érintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a
személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegeté6 kozvetlen veszély
elharitdsahoz vagy megel6zéséhez szukséges és azzal aranyos, vagy

» a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz sziikséges és azzal aranyos;



» az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

» az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z8en az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez szikséges;

» az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges;

» az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sztikséges;

» az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéseéhez szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szukségessé, kulonosen, ha az érintett gyermek.

7.2. Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulé, a visszavonas el&tti
adatkezelés jogszerlUséget. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl
tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer( mdédon kell
lehet6vé tenni, mint annak megadasat.

8. Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés

8.1. Amennyiben az Adatkezel6 hozzajarulason alapulé adatkezelést kivan végezni, az
érintett hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez szukséges kérni. A
hozzajarulas kizardlag akkor tekinthet§ elfogadhaténak, ha az o6nkéntes,
hatarozott és tajékoztatason alapul. A hozzajarulasbdl félreérthetetlentl ki kell
tdnjon, hogy az érintett beleegyezik az adatkezelésbe.

8.2. A hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Amennyiben az adatkezelés egyszerre tobb
célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozoan kell
megadni.

8.3. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerult sor, az
Adatkezeld a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi kilon hozzajarulas nélkul,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

8.4. AGDPR8. cikk 1. bekezdése alapjan a 16. életévét be nem toltott gyermek esetén,
a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben
jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sztl6i feligyeletet gyakorl6 adta
meg, illetve engedélyezte. A 16. életévét betodltott kiskoru érintett hozzajarulasat
tartalmazé jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes képviseldjének
beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa nem szikséges.

9. Jogos érdeken alapulé adatkezelés

9.1. Az Infotv. rendelkezései szerint lehet8ség van hozzajarulas nélkuli adatkezelésre,
ha ezt valamilyen jogos érdek lehetévé teszi, feltéve, hogy a Tarsasag, mint
adatkezel eleget tesz tajékoztatasi kotelezettségének.

9.2. Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az
adatkezelési folyamat akkor és annyiban lesz jogszerd, amennyiben az adatkezelés
az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges,
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kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szukségessé.

9.3. Az adatkezelés jogszerlségének vizsgalatdhoz a Tarsasag, mint adatkezeld

érdekmérlegelési tesztet végez, melynek soran az adatkezelés céljanak
szUkseégességeét és az érintettek jogainak aranyos mértékd korlatozasat vizsgalja és
megfelel8en alatamasztja. Az érdekmérlegelési teszt célja, hogy az Adatkezeld
részletesen ald tudja tamasztani, mely érdekei indokoljdk a személyes adatok
védelméhez valé jogok korlatozasat. Ennek soran a Tarsasagnak, mint
adatkezel6nek az aldbbiakat kell elvégeznie:

» megvizsgalni, egyaltalan sziikséges-e a személyes adat kezelése;

» pontosan, tételesen meg kell hatarozni a Tarsasag, mint adatkezel§ jogos
érdekét;

» meg kell hatarozni pontosan az adatkezelés céljat.

9.4. Az érdekmérlegelési tesztet kulon dokumentumban kell rogziteni. Az

érdekmérlegelési teszt tartalmazza az alabbiakat:

az Adatkezel6 nevét,

az erdekmérlegelési teszt targyat,

a tervezett személyes adat kezelésének céljat és jogalapjat,

a kezelni kivant személyes adatok korét és forrasat,

az adatkezelés id6tartamat,

a személyes adatok cimzettjeit,

a garancialis szabalyozast,

mindazon megallapitasokat, amelyben Adatkezeld ugy dont, hogy kezelhetd jogos
érdek alapjan a személyes adat.

10. Jogi kételezettség teljesitésén alapulé adatkezelés (kotelezd adatkezelés)

A jogi kotelezettségen alapulé adatkezelés esetén a kezelhet§ adatok korére, az
adatkezelés céljara, az adatok taroldsanak id6tartamara, a cimzettekre az alapul szolgald
jogszabaly rendelkezései iranyadok. A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld
adatkezelés az érintett hozzajarulasatol fuggetlen.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy:

a)
b)

<)
d)
e)

f)
g)

az adatkezelés kotelezd, tovabba

az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmlen és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilondsen,
az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,

az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,

az adatkezelés id6tartamardl, tovabba arrdl, ha az érintett személyes adatait
Adatkezeld a ra vonatkoz6 jogi kdtelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy

kik ismerhetik meg az adatokat.

a tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is.

Kotelez6 adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtdrténhet az el6bbi informacidkat
tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre val6 utalas nyilvanossagra hozatalaval is.



11. A Tarsasag személyes adatainak kore, adatvédelmi rendszere

ATarsasag ugyvezetbje az Adatkezel6 sajatossagainak figyelembevételével meghatarozza
az adatvédelemre, valamint az azzal Osszeflgg6 tevékenységre vonatkozo6 feladatok
korét.

Adatvédelmet igénylé személyes adatok kore:

a) Munkavallalék adatai

b) Partnerekkel torténd szerz6déskotés soran felmerult (szallitdk, szakmai parnerek)
adatok

c) Konferenciara torténé jelentkezés kapcsan felmerult adatok

d) Konferencia el6addk, valamint tarszerz6k személyes adatai

e) Konferencia felhivas soran kezelt adatok

f) Egyedi ajanlat kérések kapcsan felmeralt adatok

g) Utazasi partnerek utasainak és mas partnerek rendezvényszervezéssel
kapcsolatban megadott személyes adatai

h) Weboldal tzemeltetéssel kapcsolatos adatok

12. Az adatvédelmi tisztvisel6

12.1.A Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki, aki - az Ugyvezetd, vagy az altala
irasban kijelolt személy kozvetlen iranyitasaval - szervezi, iranyitja és ellen6rzi az
Adatkezel8 adatvédelmi, adatkezelési tevékenységét és adatbiztonsagi rendszerét.

12.2. Az adatvédelmi tisztvisel8t szakmai ratermettség és kilondsen az adatvedelmi
jog és gyakorlat szakért8i szintl ismerete, valamint a GDPR 39. cikkben emlitett
feladatok ellatasara valé alkalmassag alapjan kell kijeldIni.

12.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 lehet az Adatkezeld alkalmazottja, vagy megbizasi
szerz6dés keretében lathatja el a feladatait. A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6
nevét és elérhetdségét a fellgyeleti hatosaggal kozli. Az adatvédelmi tisztvisel6
nevérdl és elérhet8ségérdl Adatkezel§ az Adatvédelmi tajékoztatdkban és a
honlapon, valamint minden szervezeti egység szamara tajékoztatast nyujt.

12.4. A Tarsasag biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok
védelmével kapcsolatos oOsszes Ugybe megfeleld6 mddon és iddben
bekapcsolédjon. A Tarsasag tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
ellatdsaban azaltal, hogy biztositja szamara azokat a forrasokat, amelyek e
feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
mUveletekhez valé hozzaféréshez szikségesek.

12.5. Az adatvédelmi tisztviseld feladata ellatasa soran nem utasithatd, utasitast
nem fogadhat el, feladatai ellatdsaval dsszefuggésben nem szankcionalhatd és
nem bocsathato el.

12.6. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

a) aszemélyes adatok kezelésére vonatkoz¢ jogi el6irasokrol naprakész tajékoztatast
nyujt és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezeld,
az adatfeldolgoz6 és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési mUveleteket
végz6 személyek részére;



b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellen6rzi a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 jogi el6irasok, igy kulondsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesulését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési muiveletekhez kapcsolédd egyértelm( feladatmeghatarozas, az
adatkezelési mdveletekben kézremi(kods foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bdvitése és tudatossagndvelése, valamint a rendszeres
id6k6zonként lefolytatando vizsgalatok megvaldsulasat;

c) elbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kulondsen kivizsgalja az
érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezel6nél, illetve az
adatfeldolgozénal a panasz orvoslasahoz szikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tanacsadassal elGsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat,

e) egyuttm(kodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatasara jogosult szervekkel és személyekkel, igy kilondsen kapcsolatot tart
a Hatosaggal az el6zetes konzultacid és a Hatdsag altal lefolytatott eljarasok
el6segitése érdekében,

f) kozremUkodik a bels6é adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban.

13. Az adatkezelés alapelvei

13.1.A Tarsasag altal folytatott adatkezelés alapelveit az Info tv. és a GDPR alapelvei
jelentik. A Tarsasag az adatkezelés soran mindvégig biztositia az adatok
pontossagat, teljességét és naprakészségeét, illetve védelmét.

13.2.  Személyes adat kizardlag egyértelmlien meghatarozott, jogszerl célbdl, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek
minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
gyUjtésének és kezelésének tisztességesnek és torvenyesnek kell lennie.

13.3.  Ennek keretében a Tarsasag nevében adatkezelésre kizardlag a Tarsasag,
valamint vele munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban all6 személy
jogosult.

13.4. A Tarsasag nyilvantartast vezet az adattovabbitasokrél, melyben rogziti annak
jogalapjat, cimzettjét, tovabba a tovabbitott adat korét és - ha jogszabaly eldirja -
valamennyi egyéb relevans adatot.

13.5. A Tarsasag nyilvantartast vezet az adatvédelmi incidensekrdl is, mely
nyilvantartas tartalmazza az incidens id8pontjat, az érintett adatok korét, a
korulményeket és az elharitas érdekében tett |épéseket is, tovabba a hatdsagi
bejelentés idejét és a bejelentd személyét.

14. Adatkezelés az internetes elérhetdség hasznalata soran

A Tarsasag honlapja ingyenesen, személyes adatok megadasa nélkul is |atogathatd, a
honlap bizonyos részeihez ugyanakkor személyes adatok meghatarozott korének
megadasa szukséges. Az erre vonatkoz6 valamennyi szabaly kulén szabalyzatban
talalhato, mely elérhet6 az alabbi linken: https://www.altagra.hu/adatkezeles/
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15. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehet6ségeik

Valamennyi érintett a Tarsasag részerdl tajekoztatast kérhet a kezelt személyes adatok
korérdl és forrasardl, kérheti azok helyesbitését, illetve amennyiben jogszabaly nem
rendelkezik masként, azok toérlését és zarolasat, tovabba tiltakozhat az adatkezeléssel
szemben. Az ezekre vonatkozé eljarasi szabalyokat a Tarsasag a kérelem targyatdl
fuggden az alabbiak szerint allapitja meg, a megfelel§ eltérésekkel.

A kérelem elBterjesztése dijmentes, azt a Tarsasag barmely elérhet6ségén be lehet
jelenteni.

A Tarsasag a kérelem beérkezésétdl szamitott 3 munkanapon belul tajékoztatja az
érintettet a kérelem befogadasardl, tovabbi 15 napon belll irasban megadja a kért
tajékoztatast, illetve annak elutasitasa esetén kozli a jogalapot. Az elutasitott kérelmekrdl
Adatkezeld nyilvantartast vezet. Az elutasitassal egyidejlleg Adatkezel6 tajékoztatja az
érintettet a jogorvoslat lehet8ségeirdl.

Amennyiben az Adatkezel6 altal kezelt személyes adat nem felel meg a valdésagnak, de a
helyes adat rendelkezésre all, Ugy azt az Adatkezel6 helyesbiti és az Info tv. 17. § (2)
bekezdés szerint gondoskodik az adatok torlésérdl. A torlés mell6zendd, amennyiben az
sértené az érintett jogos érdekeit. Ebben az esetben az Adatkezeld gondoskodik az adatok
zarolasardl mindaddig, amig az adattorlést akadalyozd adatkezelés célja fennal.

Az érintett jogorvoslat irant a NAIH felé (weboldal: https://www.naih.hu/; e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.) fordulhat, tovabba keresetet
nyujthat be a Tarsasag székhelye szerint illetékes F&varosi Torvényszékhez (weboldal:
https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/.

16. Adatfeldolgozas, adattovabbitas

16.1.Azon jogviszonyokban, ahol a Tarsasag mint adatfeldolgoz6 vesz részt, az
adatkezelés jogalapjat az adatkezel6vel megkotott adatfeldolgozasi szerzddés
képezi a GDPR 28. cikkében meghatarozottak szerint.

16.2. Az adatfeldolgozasi szerz6dés keretein belul végzett személyes adatkezelésre,
az érintett altali adatigénylésre a jelen szabalyzat rendelkezésétdl eltéréen az
adatkezel6vel megkotott adatfeldolgozasi  szerz8dés rendelkezéseit kell
megfelel6en alkalmazni.

16.3. A Tarsasag a partnerrel kdtott szerz6désben az alabbiakat rogziti:

- a szerz8d6 partner a hozzajarulast beszerezte, ezért kizarélag a partner a felel6s;

- az Erintettek személyes adatainak tételes felsorolasat,

- amennyiben a Tarsasag adatot tovabbit e szerz6dés keretében mas szolgaltatéknak,

ugy az adattovabbitasra vonatkoz6 felhatalmazast szolgaltatd csoportonként

(szélloda, étterem stb.)

- az adatkezelés id6tartamat, amely nagyrészt az utazast kovetéen a szolgaltatassal

kapcsolatos szamla kiegyenlitéséig tart.
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16.4. Amennyiben a Tarsasag tovabbit kozvetlenul adatokat, ahol a személyes
adatok cimzettjei a Tarsasag (Adatkezel8), a Tarsasag adatfeldolgozasi szerz6dést
kot a partnereivel a jogszabalyban meghatarozott keretek figyelembevételével.

16.5. Személyes adat tovabbitasa kizarélag az ugyvezetd
tajékoztatasaval/engedélyével egyidejlileg -lehet6ség szerint szerzddésben
rogzitett médon és feltételekkel - torténhet.

16.6. Kozigazgatasi szerv, birdsag, Ugyészség, renddrség adatszolgaltatasi targyu
megkeresésére az Ugyvezetd jogosult valaszolni, kizarélag e targyban olyan adat
tovabbithato, amely a megkeresésben érintett.

17. Az adatok védelme

A Tarsasag minden ésszer( intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az altala kezelt
adatok illetéktelenek szamara ne legyenek hozzaférhet6ek. A Tarsasag kiemelt figyelmet
fordit az adatok bizalmas kezelésére. Az elektronikus adatokhoz korlatozott a hozzaférés,
jelszavas védelem mkaodik.

A fenti célok érdekében a Tarsasag a kezelésében |évd elektronikus adatokat kizarolag a
sajat rendelkezése alatt 1évd szervereken tarolja.

A személyes adat kizarélag meghatarozott célbdl jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az
adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhet, amely az adatkezelés
céljanak megvalositasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat
csak a cél megvaldsitasahoz szikséges mértékben és ideig kezelhet®.

@

18. Adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidens gyanuja esetén minden foglalkoztatott, illetve megbizott koteles
haladéktalanul értesiteni a Tarsasag uUgyvezetdjét (Ugyvezetd neve: Vandor Andrea;
elérhetésége: e-mail: andrea.vandor@altagra.hu, telefon: +36 30 402 5716), aki
kivizsgalja, hogy valéban fennall-e az adatvédelmi incidens.

19.Zar6 rendelkezések
A jelen szabalyzat 2023. majus 17-én lép hatalyba és visszavonasig érvényes

Budapest, 2023. majus 17.

Vandor Andrea
ugyvezetd
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